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รายงานการประชุมฝ่ายธุรการการเงิน โรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธานี
ครั้งที่ 2/2564   
วันพฤหัสบดี 10 มิถุนายน 2564  เวลา  10.30น.
ณ  ห้องประชุมแผนกธุรการ  อาคารอัสสัมชัญ  โรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธานี
**********************************************************************************
ผู้เข้าประชุม  จำนวน  16  คน
	1)
	ภราดาพิชิตพล
	บูระพันธ์
	9)
	มิสเตือน
	ไชยพัฒน์

	2)
	มิสปริญญ์ทิพย์
	แสนใจ
	10)
	มิสสุจิตรา
	จันลาศรี	

	3)
	มิสรัศมิ์วี
	ทองเพ็ญ
	11)
	ม.ฐปนัน
	หมายสุข       

	4)
	มิสกตภร
	ประสารวรณ์      
	12)
	ม.พลกฤษณ์                       
	สุพรรณนนท์

	5)
	มิสนวลใย 
	ชมภูพื้น     
	13)
	มิสนงเยาว์
	หวานอารมย์      

	6)
	มิสอรทัย          
	เจริญศรี            
	14)
	มิสนิตย์ทรา
	อุดมรัตน์

	7)
	มิสดฤณี    
	พันธ์วงษ์       
	15)
	มิสพัทธนันท์
	บุญสว่าง

	8)
	มิสสมประสงค์
	เพชรพันธ์     
	16)
	มิสรติรัตน์
	ช่วงโชติ


ผู้ไม่เข้าประชุม                              
ไม่มี         
เริ่มประชุม  เวลา  10.30 น.
มิสปริญญ์ทิพย์ แสนใจ  ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าฝ่ายธุรการการเงิน/หัวหน้าแผนกธุรการ  กล่าวต้อนรับคณะกรรมการ  กล่าวเปิดการประชุม และดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุมต่าง ๆ   ดังต่อไปนี้
ระเบียบวาระการประชุมที่  1  เรื่องประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
ขอให้ทุกคนมีวิธีการทำงานที่มีระบบที่เน้นความรวดเร็ว  โปร่งใส  สามารถตรวจสอบได้ ในหน้าที่ของตัวเอง
งานของแต่ละคนให้จัดทำ  Google ฟอร์มของงานตัวเองที่ได้รับผิดชอบ  เช่น  
งานประชาสัมพันธ์
งานทะเทียน/นักเรียน
หนังสือเข้า-ออก
การขอทำคำสั่งโรงเรียน
ใบสมัครนักเรียน  
การรับรู้ข่าวสารจากหน่อยงานภายนอกเรารู้ช้ากว่าหน่อยงานอื่น   ดังนั้นต้องมีวิธีการที่ทำให้เราได้รับรู้ข่าวสารจากภายนอกได้รวดเร็วมากขึ้น
มติที่ประชุม   ให้งานธุรการ Add ไลน์ งานส่วนราชการหรือเอกชน เพื่อช่วยกันติดตามข่าวสารจากหน่วยงานภายนอก หรือข่าวสารอื่น ๆ ที่ทางเจ้าหน้าที่แจ้งมา เพื่อให้เกิดความรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 
เนื่องจากจะมีการประชุมคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา ครั้งที่ 1/2564  เพื่อร่วมกันปฏิบัติหน้าที่คัดสรรบุคคลที่มีคุณสมบัติเหมาะสม มีความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ มีความเสียสละ เห็นแก่ความก้าวหน้าของสถาบัน เพื่อมาดำรงตำแหน่งคณะกรรมการบริหารโรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธานี  ตามข้อกำหนดของพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550  ในวันที่ 29  มิถุนายน  พ.ศ.2564  ณ ห้องประชุม   Dome of Wisdom ดังนั้น ขอให้ทุกคนมีช่วยในการเตรียมงาน  เช่น หนังสือเชิญประชุม เอกสารการประชุม  และมอบหมายมิสกตภร  ประสานวรณ์  จดบันทึกการประชุม
แจ้งนโยบายจากท่านอำนวยการ คือต้องการให้ทุกฝ่ายพัฒนางานของแต่ละฝ่าย  และให้ทุกฝ่ายมีสโลแกนในการทำงาน ดังนั้น ให้ทุกคนเสนอความคิดเห็นเพื่อให้การทำงานเดินไปข้างหน้า
มติที่ประชุม สโลแกนการทำงานของฝ่ายธุรการการเงิน คือ  “มีระบบ โปร่งใส ตรวจสอบได้”
ขอให้ทุกคน ฝึกการนำเทคโนโลยีเข้ามาช่วยในการทำงาน  เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการประสานงานให้รวดเร็วและลดการใช้ทรัพยากร เช่น การทำแบบฟอร์มเอกสารออนไลน์  ในเรื่องการกู้เงินสวัสดิการ แบบฟอร์มขอให้ทำหนังสือราชการออกเป็นต้น โดยให้แต่ละคนได้ศึกษาเรียนรู้การทำ Google Form และพัฒนางานตนเอง โดยได้พัฒนาเป็นเว็บไซต์ของฝ่ายธุรการการเงิน โดยเข้าไปคลิกที่ลิงค์หน้าเว็บไซต์ของโรงเรียน
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ให้แต่ละงานได้ปรับปรุงข้อมูลในแต่ละงานอย่างให้เป็นปัจจุบัน
ขอให้แต่ละงานทำงานให้เป็นปัจจุบัน ในส่วนของแผนกการเงิน การทำรายละเอียดของการใช้งบประมาณรายรับ รายจ่าย การสรุปแต่ละเดือนให้ทำอย่างทันท่วงทีและขอให้เร่งดำเนินงานในการปิดงบประมาณ 2563 ให้แล้วเสร็จก่อนวันที่ 25 มิถุนายน 2564 
ระเบียบวาระการประชุมที่  2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม
  ที่ประชุมมีมติรับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 1/2564
  ที่ประชุมมีมติไม่รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 1/2564
ระเบียบวาระการประชุมที่  3  เรื่องสืบเนื่องจากการประชุม
ไม่มี  
ระเบียบวาระการประชุมที่  4  เรื่องเสนอเพื่อทราบ
ได้ดำเนินการติดตามสัญญาร้านค้า 2563   และสัญญาร้านใหม่ปีการศึกษา  2564
รายงานจากงานงบประมาณได้ดำเนินการกรอกระบบฐานข้อมูลงบประมาณ  2564
สรุปการปิดงบประมาณประจำปีการศึกษา 2563 ของเจ้าหนี้ ลูกหนี้ และเงินฝากธนาคาร
มติที่ประชุม     รับทราบ

ระเบียบวาระการประชุมที่  5  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา
ไม่มี  
ระเบียบวาระการประชุมที่  6  เรื่องอื่น ๆ
ไม่มี  

ปิดประชุม  เวลา	12.00 น.
นัดประชุมครั้งต่อไป  เดือนกรกฎาคม 2564
				
	    (มิสรติรัตน์  ช่วงโชติ)						(มิสพัทธนันท์   บุญสว่าง)
            บันทึกการประชุม / เลขานุการ					         ผู้ตรวจทาน

(มิสปริญญ์ทิพย์    แสนใจ)
                     หัวหน้าฝ่ายธุรการการเงิน


(ภราดาพิชิตพล    บูระพันธ์)
รองผู้อำนวยการฯ/ผู้จัดการ


(ภราดา ดร.อาวุธ  ศิลาเกษ)
ผู้อำนวยการโรงเรียนอัสสัมชัญอุบลราชธานี
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